山东现代学院

新员工试用期转正申请表

	申

请

人

信息
	姓   名
	
	姓   别
	
	出生日期
	

	
	职 工 号
	
	学   历
	
	政治面貌
	

	
	部   门
	
	岗   位
	
	入职时间
	

	
	试用期时间
	年  月  日至    年  月  日 ，共   个月。

	个

人

申

请
                                                                
	                                申请人签字：          

                                                  年    月    日

	部门

意见
	1.该员工在试用期间是否存在师德师风问题：是□  否□
2.该员工工作态度及业务能力方面是否考核合格：是□   否□
3.同意其：提前转正□  按期转正□  延期转正□
                            签   名：                 年    月    日

	分管部门意见
	1.该员工试用期间考核达标情况：优秀□ 称职□ 基本称职□ 不称职□
2.同意其：提前转正□ 按期转正□ 延期转正□    

                            签   名：                 年    月    日

	人事处意见
	同意其：提前转正□ 按期转正□ 延期转正□
                            签   名：                 年    月    日


说明：1.试用期间请假时间过长，需延长试用期。
          2.试用期间存在师德师风问题，严重违反学院管理规章制度或给学院造成极坏影响的不予转正。

